KleanApp Anleitung Stammdatengruppe anlegen
Wenn Sie Ihre KleanApp Stammdaten bei verschiedenen
Kunden trennen mochten, konnen Sie Stammdatengruppen
(Kontrollobjekte, Nutzungsarten und Intervalle) anlegen.

Eine Stammdatengruppe erscheint links in der Sidebar als Reiter inklusive
ihrer Kontrollobjekte, Nutzungsarten und Intervalle.
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Voraussetzungen:

e Objektgruppen
e Parameter Stammdatengruppen ist freigegeben

Ablauf neue Stammdatengruppe anlegen:

1. Stammdatengruppe anlegen
2. Kontrollobjekte neu anlegen oder kopieren
3. Nutzungsarten neu anlegen oder kopieren



4. Objektgruppe anlegen bzw. bearbeiten und der Stammdatengruppe

zuweisen

5. Raumbuch hochladen (hier muss die Objektgruppe angegeben
werden.) -> Wenn vorhandene Objekte in eine neue
Stammdatengruppe umgezogen werden sollen, wenden Sie sich bitte
an unsere IT bzw. Support. Wir kbnnen dies dann fir Sie umbuchen.

6. Neue Nutzungsarten bearbeiten.

Stammdatengruppe anlegen
Gehen Sie auf der Webseite auf Stammdaten -> Kontrollobjekte
Unten auf der Seite finden Sie den Button “"Stammdatengruppe bearbeiten”.
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Wissen Uber die eigens Tatigkeit Maote 1 bis 5 (Smiley) 100 | Mein Ja

Stammdatengruppen bearbeiten Kontrollarten bearbeiten

Hier legen Sie eine neue Stammdatengruppe an. Hier im Beispiel:
“Gesundheitswesen”.

b

Stammdatengruppen bearbeiten

Name

Gesundneitswesen

Kontrollobjekte neu anlegen oder kopieren



Als nachstes kdnnen Sie Ihre vorhandenen Kontrollobjekte exportieren
(Stammdaten -> Standardkontrolle -> Kontrollobjekte).

Diese Liste kdnnen Sie bearbeiten und in Spalte K angeben, zu welcher
Stammdatengruppe die Kontrollobjekte gehdren:

ollart Stammdatengruppe Code
Gesundheitswesen
Gesundheitswesen
Gesundheitswesen
Gesundheitswesen

Hier wurden neue Kontrollobjekte flr die Stammdatengruppe
“Gesundheitswesen” hinzugefugt.

AnschlieBend laden Sie die Datei nach KleanApp hoch:
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Nutzungsarten neu anlegen oder kopieren

e Sie kénnen hier vorhandene Nutzungsarten aus der
Stammdatengruppe Standardkontrolle exportieren und anschlieBend
die Spalte “"Stammdatengruppe” bearbeiten. In unserem Beispiel
“Gesundheitswesen” hinzufiigen. Dann speichern Sie die Datei und
laden diese wieder nach KleanApp hoch.

KleanApp Nutzungsarten :

Erstellt 07.08.2020 12:30:58 ' thr Logo...

MName Kontrollobjekte Gewichtung Aktiv Code
Abstellraum 11a

AuBen/Eingang 1Ja

Besprechung 11a

Blro 11a

Flur 11a

Gastbereich 11la

Kiche 11a

Objektaudit OBJEKTUNTERLAGEM: - 11la

Theke 11z

|Treppen 1|)a l
WC 11la

Abstellraum 11la

AuBen/Eingang 1 Ja

Besprechung 11a

Blro 11a

Flur 11la

e oY 1 1~

e Sie kdnnen die Excel Tabelle (Export der Nutzungsarten aus
Stammdatengruppe Standartkontrolle) als Vorlage nehmen und neue
Nutzungsarten anlegen oder

e Die Nutzungsarten werden automatisch mit dem Raumbuch-Upload
angelegt. Hier ordnen Sie noch den Nutzungsarten die jeweiligen
Kontrollobjekte zu.

-> Wichtig: Bitte geben Sie in der Datei die Stammdatengruppe an!



Objektgruppe anlegen bzw. bearbeiten und der Stammdatengruppe
zuweisen

Als nachstes legen Sie eine neue Objektgruppe an (z.B. Gesundheit) und
weisen dieser die Stammdatengruppe “"Gesundheitswesen” zu.

Stammdaten -> Objektgruppe -> neuer Eintrag:

Objektgruppe anlegen

Stammdaten

Stammdaten

MName

x Gesundheit

Starmmdatengruppen

y Gesundheitswesen

Grenze Ticket automatisch anlegen (pro Kontrollobjekt)
Deaktiviert
» Standardwert aus Parameter nehmen (20 %)

Wert setzen (0 - 100 %)

Sperre AdHoc-Kontrollen Mein

Abbrechen

Raumbuch hochladen (hier muss die Objektgruppe angegeben
werden.)



Als letzten Schritt erstellen Sie Ihr Raumbuch und geben dort auch die
Objektgruppe an:

Objekt (erforderlich) Gebdude Ebene Raumnummer Bezeichnung (e Bemerkung Nutzungsart{erfnrdtl

Arztpraxis Miller 104G 1-101 Biro Miller Blro
Arztpraxis Miller 106G 1-102 Biro Finance Biro
Arztpraxis Miller 104G 1-103 Besprechung Besprechung
Arztpraxis Miller 106G 1-104 Biro Versand Biro
Arztpraxis Miller 104G 1-105 BlroIT Biro
Arztpraxis Miller 106G 1-106 Besprechung Besprechung
Arztpraxis Miller 104G 1-207 Flur Flur
Arztpraxis Miller EG Erdgeschoss 0 Objektaudit Objektaudit

¥ |Arztpraxis Miller EG Erdgeschoss E.1 Treppenhaus Treppen

L |Arztpraxis Miller EG Erdgeschoss E.2 WC Damen WC

2 |Arztpraxis Miller EG Erdgeschoss E.3 WIC Herren WC

3 |Arztpraxis Miller EG Erdgeschoss E4 Abstellraum Biro

1

Dann laden sie dies nach KleanApp hoch (-> Raumbuch importieren).

Nutzungsarten ggf. bearbeiten:

Nutzungsarten die es in dieser Stammdatengruppe noch nicht gibt, werden
automatisch mit dem Raumbuch-Upload angelegt und kénnen anschlieBend
bearbeitet werden.

Hier: Kontrollobjekte zuweisen:

Kontrollobjekt Kontrollart. Sortierung
v Boden 0
. & . Einrichtung 0
h Gesamteindruck 1
. - Griffspuren 0

Ubarnahme der Kontrollobjekte von...



